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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
OZUMBA
NOMBRE: e e B

AUTORIZACION Y ASIGNACION DE ESPACIO PARA INHUMACION EN

PANTEONES MUNICIPALES

DESCRIPCION:

Es un servicio que se le brinda a la ciudadania para autorizar la asignacion del espacio para la inhumacion en los
panteones municipales.

o Articulo 31 fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Articulo 27 fraccidn II Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

FUNDAMENTO e Ley Nacional de Aguas

LEGAL: « Articulo 155 Cédigo Financiero del Estado de México.

o Articulos 137 fraccion 1V, 140 y capitulo quinto del bando Municipal de Ozumba
2025

DOCUMENTO A
OBTENER:

VIGENCIA DEL

Constancia de Autorizacion y asignacion de
g DOCUMENTO A Permanente

espacio para inhumacion.

OBTENER:

.SE REALIZA EN NO | DIRECCION
LINEA?: WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL Cuando el ciudadano solicita la autorizacion y asignacion de espacio para
ATV TR VRIS TR VN M VANCS o8l inhumacion de familiar o pariente cercano en algin pante6n municipal.

ESPECIFICAR SI ESTE

TRAMITE O SERVICIO ESTA Se requiere de una inspeccion o verificacion por parte del personal adscrito a
SUJETO A INSPECCION O la Coordinacion de Panteones con el objetivo de verificar las condiciones de
VERIFICACION Y OBJETIVO XSt Ers
DE LA MISMA

ORIGI NUMERO DE FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: NAL COPIAS ADMINISTRATIVO.
SIo NO

PERSONAS FISICAS
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1. Presentar solicitud de autorizacion y i e . .
asignecidn- e - espacic.  pam SI 1 Articulo 155 f:le:I Caédigo 1'.711’.13.1’10161‘0 del
inhumacion en pantedn municipal por : Estado de México y Municipios.
i )
escrito y en ’formato !1bre. ' SI (para Articulos 137 fraccion IV, 140 y
2. Idepmﬁcacmn Oﬁc1al_ ) Vigente de| ... capitulo quinto del bando Municipal
pariente cercano o familiar del finado. de Ozumba 2025
3. Copia certificada de acta de defuncion 1 '
expedida por el oficial del Registro| NO
Civil.
4. Recibo de pago de derechos
correspondiente al servicio solicitado. SI 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
FELARIRCE N/A | NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA N/A~ |NO APLICA NO APLICA
PASOS A SEGUIR 1. El ciudadano presenta el escrito de solicitud de autorizacion y asignacion de espacio
QUE DEBE DE para inhumacion en panteén municipal, con la documentacion requerida dirigido al
REALIZAR EL Director de Servicios Publicos.
CIUDADANO 2. Una vez verificados los documentos se autorizar el pago de derechos por el servicio.

3. Seentrega al solicitante el recibo de pago y pasara a realizar el pago en la caja general
de la Tesoreria Municipal.

4. Serecibe el comprobante pago de derechos por consiguiente se elaborar la autorizacion
y se entrega copia de la misma al solicitante.

5. Se verifica in SITUM el espacio y condiciones de la inhumacion.
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PLAZO MAMXIO [RIEEUERY
DE RESPUESTA
COSTO: De acuerdo a lo estipulado en el articulo 155 del Cédigo
VARIABLE | Financiero del Estado de México y Municipios.
'FORMA DE PAGO: TARIJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
| FEEGLIVD) créprro| S DEBITO| o DE PAGOS)| T\©

DONDE PODRA

PAGARSE: En la Caja General de la Tesoreria Municipal

OTRAS

LICA
ALTERNATIVAS: NO APLIC

El tramite se efectuard siempre y cuando contenga la informacién completa, solo en los
supuestos de haber inconsistencias, o faltante de comprobantes o documentacion, no se
procedera a dar continuidad hasta tener completos los requisitos mencionados con antelacién.

Cuando se trate de informacion o documentacion apocrifa se notificara a las autoridades
| legales correspondientes.

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

| APLICACION DE
| LA AFIRMATIVA NO APLICA
FICTA.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

R NCIA U = SMO:
DEPENDENCIA U ORG ftNlSMO RESPONSABLE:

Direccién de Servicios Pablicos Municipales Coordinacion de Panteones

TITULAR DE LA Ing. Juan Carlos Martinez Benitez
DEPENDENCIA:

plel\YI(eIN(e CALLE: No. INT. y/o 1
Plaza de la Constitucion No. EXT.:

Centro

COLONIA: MUNICIPIO: | Ozumba

HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 horas
S LHL IO Sébado de 09:00 a 13:00 horas

Para el caso de dias inhabiles se habilita nimero de teléfono del
Coordinador de Panteones.

TELEFONOS: EXTS. AX: CORREO ELECTRONICO:

55-36-70-47-26

NO APLICA NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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OHieNA.. . NO APLICA
'NOMBRE DEL TITULAR DE NO APLICA
LA OFICINA:
NO APLICA NO. INT. Y EXT.: | NO APLICA
DOMICILIO:
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
HORARIO Y DiAS DE NO APLICA
C.p.: |APLICA ATENCION:

TELEFONOS: XTS. FAX: CORREO ELECTRONICO:

NO APLICA

NO APLICA

N/A NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢ Cudl es el proceso para solicitar el servicio de asignacion de espacio para inhumaciones en

FRECUENTE I: el pantedn municipal?

RESPUESTA: Presentar solicitud por escrito y adjuntar los documentos referidos en la presente cédula de
informacion

PREGUNTA . Tengo otra forma alternativa para realizar el trdmite?

FRECUENTE 2:

RESPUESTA: No, tnicamente se puede realizar en la oficina de la Direccion de Servicios Puablicos
Municipales de manera presencial

. Puedo hacer el tramite sin mi identificacion vigente?

RESPUESTA: No, debido a que al momento de realizar y procesar el tramite garantizan la proteccién de
datos personales e identidad del ciudadano.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
NO APLICA

ELABORO: 1870 BUENO:

Y FECHA DE ACTUALIZACION

C. CELSA DIAZ RODRIGUEZ ' 5
Coordinadora de Panteones del quclplo - B
de Ozumba PUBLICOS M aDu:qgtpr r;igu,Semcms Publicos del
Municipio de Ozumba

26/02/2025




